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Alle Famiglie degli alunni
Ai Docenti della Scuola secondaria di

IO

Sito Web

Oggetto: colloquio mattutino con i docenti

Si comunica il calendario dei collogui mattutini dei docenti.

Le prenotazioni per i colloqui con i docenti vanno effettuate esclusivamente utilizzando il Registro
elettronico.

I docenti apriranno le prenotazioni 2 giorni prima dei colloqui (inserendo giorno e ora nell’apposita sezione
del RE).

La procedura per la prenotazione dei colloqui € la seguente:

1. accedere al RE con le proprie credenziali ;

2. cliccare sull’icona “Prenotazione colloqui”;

3. selezionare dal calendario I’insegnante e la data in cui si intende prendere appuntamento, facendo
attenzione che corrisponda alle settimane di ricevimento programmate. Eventuali prenotazioni al di fuori
del calendario pubblicato per i ricevimenti antimeridiani non saranno prese in considerazione;

4. il sistema evidenzia il numero di prenotazioni disponibili per quel giorno. Superato il limite massimo, il
sistema permettera prenotazioni per le settimane successive; le prenotazioni saranno prese in

considerazione solo se effettuate entro le 24 ore precedenti al colloquio.

5. Il docente avra cura di inserire nell’apposita sezione “Avviso al genitore” il link di Meet.

All’atto della prenotazione il sistema inviera una mail di conferma al genitore, all’indirizzo di posta
elettronica comunicato alla scuola.

Assicurarsi prima del colloguio che non sia pervenuta una mail di disdetta, dovuta a problematiche personali
del docente o organizzative della scuola.

MESE GIORNI
Ottobre Dal 17 al 21
Novembr Dal 7 al 18
e
Dicembre 6 - Colloqui Pomeridiani 15.30-18.30
Gennaio Dal 16 al 27
Febbraio 8 - Colloqui pomeridiani 15.30-18.30
Dal 13 al 17
Marzo Dal 6 al 17
Aprile 3 - Colloqui pomeridiani 15.30-18.30
Dal 17 al 21
Maggio Dal 15 al 19

La I Collaboratrice della Dirigente Scolastica
Prof.ssa Emanuela Cotroneo
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